
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ TÂN QUAN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh Phúc

Tân Quan, ngày 29 tháng 12 năm 2025

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 01
 (từ ngày 29/12/2025 đến ngày 03/01/2026)

THỨ HAI (29/12)
SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Dự 

Hội nghị trực tuyến tổng kết công tác kiểm tra giám sát năm 2025 và 
triển khai nhiệm vụ năm 2026.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Hội trường UBND xã.

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam cùng 
các Phó Chủ tịch: Họp thành viên UBND xã thông qua công tác 
nhân sự Trạm Y tế xã.
Thành phần: Thành viên UBND xã; Công chức: Ánh (ghi kết luận).
Thời gian, địa điểm: 11 giờ 00, tại phòng tiếp công dân.

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam cùng 
đồng chí Nguyễn Văn Thư - Bí thư Đảng ủy: Đi kiểm tra các dự 
án dự kiến đầu tư công năm 2026.
Thành phần: Lãnh đạo: Phòng Kinh tế, Phòng VHXH
Thời gian, địa điểm: 14h 00 phút, xuất phát từ tại trụ sở
Phương tiện: xe 93A-000.94
2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Họp Ban chỉ 
đạo rà soát hộ nghèo để thống nhất kết quả hộ nghèo, cận nghèo giai 
đoạn 2022 - 2025 trên địa bàn xã Tân Quan (giao phòng Kinh tế 
chuẩn bị nội dung).
Thành phần: Theo Quyết định số 1143/QĐ-UBND ngày 
22/10/2025 của UBND xã, gồm: Bà Nguyễn Thị Cẩm Giang - PCT. 
UBND xã; bà Bùi Thị Thanh Xuân - Chủ tịch UBMTTQVN xã; bà 
Thị Klet - PCT. UBMTTQVN xã - CT. Hội LHPN xã; ông Nguyễn 
Văn Kiện - PCT.UBMTTQVN xã; Bà Bùi Thị Lan - PCT. 
UBMTTQVN xã - Bí thư Đoàn TNCS HCM xã; ông Phạm Ngọc 
Tiến - PGĐ. Ngân hàng CSXH Hớn Quản; Ông Nguyễn Văn Thùy - 
Q. Trưởng Thống kê cơ sở Tân Khai; bà Nguyễn Thị Hồng Hạnh - 
TP. Kinh tế; ông Trần Thanh Ngọc -PTP.Văn hóa - Xã hội; bà Huỳnh 
Mai Thanh Thúy -PTP.Kinh tế; 37 Trưởng ấp trên địa bàn xã.
Thời gian, địa điểm:14 giờ 00, tại Hội trường UBND xã.
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3. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: dự Hội nghị sơ kết, tổng 
kết đánh giá kết quả thực hiện công tác bảo trợ xã hội, trẻ em giai 
đoạn 2021 - 2025 trên địa bàn tỉnh Đồng Nai với thời gian và địa 
điểm cụ thể như sau (theo Giấy mời số 808/GM-SYT ngày 25/12/2025 
của Sở Y tế tỉnh Đồng Nai).
Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Khách sạn Đồng Nai, số 57 Phạm 
Văn Thuận, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai.
Phương tiện: Giao Văn phòng HĐND-UBND thuê xe.

THỨ BA (30/12)
SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Tiếp 

công dân định kỳ (cả ngày).
Thành phần: Đại diện Lãnh đạo các đơn vị: Công an xã, phòng Kinh 
tế, phòng Văn hóa - Xã hội, Văn phòng HĐND và UBND xã: công 
chức: Nguyễn Thị Thanh.
Thời gian, địa điểm: 07 giờ 30 tại phòng Tiếp dân.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Đại hội đại biểu Hội 
Khuyến học tỉnh Đồng Nai lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030 (cả 
ngày).
Cùng dự: Ông Nguyễn Đình Kim - Phó Chủ tịch Hội Khuyến học 
xã.
Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Trung tâm Hội nghị Sen Vàng 
(Golden Lotus). (Địa chỉ: Số 105B, Đường Hà Huy Giáp, P. Trấn 
Biên, T. Đồng Nai).
Phương tiện: Giao Văn phòng HĐND-UBND thuê xe
3. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Dự làm việc 
về rà soát thống nhất, trao đổi dự trù kinh phí phục vụ công tác bầu 
cử (cả ngày).

Cùng dự: Lãnh đạo Phòng Kinh tế; Lãnh đạo Phòng VHXH và công 
chức phụ trách công tác bầu cử.
Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Sở Nội vụ tỉnh Đồng Nai.
Phương tiện: xe 93A-000.94

THỨ TƯ (31/12)

SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: chủ 
trì họp thành viên Uỷ ban bầu cử xin ý kiến thành lập các Ban bầu cử 
(giao phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội dung, tài liệu, khánh tiết).

Thành phần: Các thành viên Ủy ban bầu cử xã Tân Quan theo Quyết 
định số 1485/QĐ-UBND ngày 12 tháng 11 năm 2025 của Ủy ban 
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nhân dân xã.
Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 tại Hội trường UBND xã.
2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các 
Phó Chủ tịch UBND xã: Chủ trì Hội nghị giao dự toán ngân sách 
nhà nước năm 2026 (giao phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung, tài liệu, 
khánh tiết).
Thành phần: Trưởng các đơn vị: Văn phòng Đảng ủy, Ủy ban 
MTTQVN, văn phòng HĐND và UBND; phòng Văn hóa - Xã hội, 
Trung tâm Phục vụ hành chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 
Công an xã, Ban Chỉ huy Quân sự xã; Hiệu trưởng các Trường học.
Thời gian, địa điểm: 09 giờ 30 tại Hội trường UBND xã.
3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam ủy 
quyền lãnh đạo phòng Kinh tế tham dự buổi đào tạo, hướng dẫn sử 
dụng Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính theo mô hình 
tập trung của Bộ Xây dựng (lần 2).
Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, qua phần mềm zoom, cụ thể: 
+ Đường link Zoom tham dự buổi đào tạo, tập huấn trực tuyến: 
https://zoom.us/j/99947701493?pwd=toZ2CgDJ4Ru169VKyhbgYL
NXyoD70A .1 
+ Meeting ID: 999 4770 1493 
+ Passcode: 697012.
4. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam ủy 
quyền CHT Ban Chỉ huy quân sự xã dự Hội nghị Hiệp đồng giao, 
nhận quân nhập ngũ và huấn luyện, diễn tập, kiểm tra sẵn sàng động 
viên quân nhân dự bị năm 2026.
Thời gian, địa điểm: 07 giờ 30, tại Hội trường A, Bộ CHQS tỉnh 
Đồng Nai.

5. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Hội nghị triển khai 
chuyển giao Trạm Y tế xã về UBND xã quản lý và tổng kết công tác 
ngành y tế năm 2025, giao chỉ tiêu kế hoạch dự toán NSNN năm 
2026.
Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Bệnh viện Đa khoa tỉnh Đồng 
Nai. (Địa chỉ: Số 02, Đ. Đồng Khởi, P. Tam Hiệp, T. Đồng Nai).
Phương tiện: xe 93A-000.94

6. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang chủ trì hòa giải 
tranh chấp đất đai để giải quyết đơn kiến nghị của bà Thông Thị Ngọc 
Châu.

Mời dự: Bà Bùi Thị Thanh Xuân - Chủ tịch UBMTTQVN.
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Thành phần: Các thành viên Hội đồng hòa giải tranh chấp đất đai 
trên địa bàn xã theo Quyết định số 66/QĐ-UBND ngày 22/7/2025 
của UBND xã gồm: bà Bùi Thị Lan, PCT. UBMTTQVN - Bí thư 
Đoàn TNCS HCM, bà Thị KLét, PCT. UBMTTQVN - Chủ tịch Hội 
LHPN; ông Nguyễn Văn Kiện - PCT. UBMTTQVN - Chủ tịch Hội 
Nông dân; ông Nguyễn Đức Huân - PCT. UBMTTQVN – Chủ tịch 
Hội CCB; bà Nguyễn Thị Hồng Hạnh - TP Kinh tế; ông Nguyễn Thế 
Hoàng - CVP HĐND và UBND xã; bà Nguyễn Thị Thanh – CC. VP 
HĐND-UBND xã; bà Đoàn Thị Thanh Hoài - CC. Phòng Văn hóa - 
Xã hội; ông Trần Ngọc Thắng - CC. Phòng Kinh tế; ông Điểu Khô - 
Trưởng ấp Sóc Tranh. Giao Phòng Kinh tế mời bà Thông Thị Ngọc 
Châu; Lãnh đạo Công ty TNHH MTV Cao su Bình Long và các cá 
nhân có liên quan (giao phòng Kinh tế mời các cá nhân có liên quan).

Thời gian, địa điểm: 09 giờ 30, tại Phòng tiếp công dân UBND xã.

CHIỀU Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các 
Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Hội nghị triển khai công tác điều tra xã 
hội học phục vụ xác định Chỉ số cải cách hành chính cấp tỉnh năm 
2025.
Cùng dự: Phòng Kinh tế: Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng; Phòng 
Văn hóa - Xã hội: Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng; Văn phòng 
HĐND và UBND: Chánh Văn phòng, Phó Chánh Văn phòng; Phó 
Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công.

Thời gian, địa điểm:14 giờ 30, tại Hội trường Trung tâm Chính trị 
Bình Phước (số 01 đường 9/6, phường Bình Phước).
Phương tiện: xe 93A-000.94

THỨ NĂM (01/01) 
Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xãNguyễn Hồ Nam, các Phó 
Chủ tịch UBND xã:Nghỉ tết Dương lịch năm 2026.

THỨ SÁU (02/01) 
Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xãNguyễn Hồ Nam, các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Nghỉ tết Dương lịch năm 2026.

THỨ BẢY (03/01) 
SÁNG Chủ tịch UBND xã ủy quyền Phó Giám đốc Trung tâm Phục vụ 

hành chính công: Trực giải quyết hồ sơ cho nhân dân liên quan đến 
thủ tục hành chính công.
Thành phần: Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công và các 
công chức phụ trách tiếp nhận hồ sơ TTHC các lĩnh vực; công chức 
phụ trách công tác Văn thư Văn phòng.
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Thời gian, địa điểm: 7 giờ 30, tại trụ sở làm việc UBND xã.
Lưu ý: Các đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp 
gửi tài liệu cho người chủ trì, Văn phòng HĐND và UBND xã trước 
tối thiểu 01 ngày để đăng tải tài liệu họp không giấy, đồng thời đến 
trước thời gian họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng 
HĐND và UBND xã chuẩn bị cuộc họp, Hội nghị được chu đáo; các 
thành viên dự họp có mặt tại phòng họp trước 10 phút.

(Lịch này thay thư mời họp)

Nơi nhận:
- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã;
- CT, các PCT.UBND xã;
- Ban xây dựng Đảng; UBKT Đảng ủy;
- Văn phòng Đảng ủy;
- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;
- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;
- Trung tâm PVHCC; các ấp;
- Các trường: MN, TH, TH&THCS;
- Website UBND xã;
- LĐVP, CC: Các khối;
- Lưu: VT.

TL. CHỦ TỊCH
CHÁNH VĂN PHÒNG
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