
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TÂN QUAN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập- Tự do- Hạnh Phúc 

  Tân Quan, ngày   11    tháng   01  năm 2026 

 

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 03 

 (từ ngày 12/01/2026 đến ngày 18/01/2026) 

 

THỨ HAI (12/01) 

SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam; các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Dự lễ Chào cờ đầu tuần.  

Thành phần: Toàn thể cán bộ công chức, viên chức, người lao động, 

Ban CHQS  thuộc UBND (giao Trung tâm dịch vụ tổng hơp phối hợp 

với Ban Chỉ huy Quân sự xã điều hành lễ Chào cờ). 

Thời gian, địa điểm: 7 giờ 30, tại trụ sở UBND xã. 

 2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam; các 

Phó Chủ tịch UBND xã: dự Hội nghị trực tuyến tổng kết công tác 

năm 2025 và triển khai công tác năm 2026 (giao Văn phòng HĐND 

và UBND chuẩn bị các điều kiện cần thiết phục vụ Hội nghị). 

Mời dự: Lãnh đạo Thường trực Đảng ủy, HĐND, Ủy ban MTTQVN 

xã, Văn phòng Đảng ủy. 

Thành phần: Trưởng, phó các cơ quan đơn vị: Công an, BCH Quân 

sự, các phòng chuyên môn; các trung tâm; Văn phòng: Công chức 

Ngô Thị Ánh. 

Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại Hội trường UBND xã. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, Phó 

Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Dự trao Quyết định 

về công tác cán bộ (giao phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội dung, 

chương trình, bài phát biểu cho lãnh đạo). 

 Mời dự: Lãnh đạo Ban Xây dựng Đảng. 

 Thành phần: Thủ trưởng các đơn vị: Phòng Văn hóa – Xã hội; 

Lãnh đạo và công chức Trung tâm Phục vụ hành chính công; Ban 

Giám hiệu các Trường: Mầm non Tân Quan, Mầm non Quang Minh,  

Tiểu học Quang Minh; Văn phòng: LĐVP, công chức Ngô Thị Ánh. 

 Thời gian, địa điểm: 15 giờ 30, tại Hội trường UBND xã. 

 2. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Hội nghị tổng kết 

Chi bộ Trường Mần non Tân Lợi.  

  Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Trường Mần non Tân Lợi. 
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 Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73. 

THỨ BA (13/01) 

SÁNG   1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam cùng 

đồng chí Nguyễn Văn Thư - Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã: 

Tiếp công dân định kỳ (cả ngày). 

 Thành phần: Đại diện Lãnh đạo các đơn vị: Công an xã, phòng Kinh 

tế, phòng Văn hóa - Xã hội, Văn phòng HĐND và UBND xã: công 

chức: Nguyễn Thị Thanh. 

 Thời gian, địa điểm: 7 giờ 30, tại phòng tiếp công dân xã. 

 2. Các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Chủ 

trì, họp công tác Bình cử công khai công tác tuyển chọn gọi công dân 

nhập ngủ năm 2026 (giao BCHQS xã chuẩn bị nội dung, khánh tiết, 

chương trình). 

 Thành phần: Thành viên Hội đồng nghĩa vụ Quân sự xã theo 

Quyết định số 48/QĐ-UBND ngày 14/07/2025 của UBND xã gồm: 

Chủ tịch Ủy ban MTTQVN xã, Chủ tịch Hội Nông dân, Chủ tịch 

Hội LHPN, Chủ tịch Hội CCB, Bí thư Đoàn TNCS HCM; Trưởng 

Công an, CHT BCH Quân sự, Chánh Văn phòng HĐND và UBND, 

Trưởng phòng Kinh tế, Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội, Phó Giám 

đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công, Phó trưởng Công an xã 

(phụ trách tổ tổng hợp), Phó Chỉ huy trưởng BCH Quân sự; Lãnh 

đạo phụ trách trạm Y tế; Hiệu trưởng 03 trường TH&THCS và Hiệu 

trưởng trường THPT Trần Phú; Trưởng các ấp (giao BCH Quân sự 

thông báo); Văn phòng: Công chức Ngô Thị Ánh. 

 Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường UBND xã. 

 2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Chủ trì họp bàn về lựa chọn mô hình đơn 

vị dự toán - kế toán (giao phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung, chương 

trình) 

 Thành phần: Các đồng chí Thành viên UBND xã; Trưởng các 

phòng, trung tâm thuộc xã; Công chức: Nguyễn Thị Thùy Dung, 

Nguyễn Văn Toàn (PKT). 

 Thời gian, địa điểm: 16 giờ 00, tại Hội trường UBND xã. 

 3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Chủ trì họp thống nhất bổ sung kinh phí 

giao chỉ tiêu kế hoạch nguồn vốn khai thác tại địa phương qua Ngân 

hàng chính sách xã hội năm 2026 (giao phòng Kinh tế chuẩn bị tài 

liệu).  

 Thành phần: Các đồng chí Thành viên UBND xã; Công chức: 

Nguyễn Thị Thùy Dung, Nguyễn Văn Toàn (PKT). 
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 Thời gian, địa điểm: 16 giờ 30, tại Hội trường UBND xã. 

THỨ TƯ (14/01) 

SÁNG  1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Họp các ngành thống nhất danh mục đầu tư 

thực hiện Đề án duy tu, sửa chữa, đảm bảo cơ sở vật chất, thiết bị 

trường học tại xã giai đoạn 2025 - 2027 và Đề án duy tu, sửa chữa, 

đảm bảo hạ tầng giao thông, kiến thiết thị chính tại trên địa bàn xã giai 

đoạn 2025 – 2027. 

Thành phần: Thủ trưởng các đơn vị: Phòng Văn hóa – Xã hội; Giám 

đốc TTDVTH, phòng Kinh tế và Công chức phụ trách lĩnh vực xây 

dựng, tài chính; Văn phòng HĐND và UBND xã: CVP, Công chức: 

Nguyễn Thị Thùy Dung.  

 Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại Hội trường UBND xã. 

 2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam ủy 

quyền lãnh đạo Văn phòng HĐND và UBND xã đi Thanh tra tỉnh 

nộp bản kê khai tài sản năm 2025. 

 Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại Thanh tra tỉnh Đồng Nai. 

 Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, Phó 

Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Làm việc tại trụ sở. 

 2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang:  

- 14 giờ 00: Chủ trì họp Hòa giải tranh chấp đất đai giải quyết đơn đề 

nghị không công nhận kết quả hòa giải tranh chấp đất đai ngày 

17/12/2025 của ông Vũ Văn Ba (giao phòng Kinh tế chuẩn bị nội 

dung, tài liệu). 

Thành phần: Các thành viên Hội đồng hòa giải tranh chấp đất đai trên 

địa bàn xã theo Quyết định số736/QĐ-UBND ngày 27/11/2025 của 

UBND xã gồm: bà Bùi Thị Lan, PCT. UBMTTQVN- Bí thư Đoàn 

TNCS HCM, bà Thị KLét, PCT. UBMTTQVN - Chủ tịch Hội LHPN; 

ông Nguyễn Văn Kiện - PCT. UBMTTQVN - Chủ tịch Hội Nông dân; 

ông Nguyễn Đức Huân - PCT. UBMTTQVN – Chủ tịch Hội CCB; bà 

Nguyễn Thị Hồng Hạnh - TP Kinh tế; ông Nguyễn Thế Hoàng - CVP 

HĐND và UBND xã; bà Nguyễn Thị Thanh – CC. VP HĐND-UBND 

xã; bà Đoàn Thị Thanh Hoài - CC. Phòng Văn hóa - Xã hội; ông Trần 

Ngọc Thắng - CC. Phòng Kinh tế; ông Vũ Xuân Bàn - Trưởng ấp Long 

Bình (giao Phòng Kinh tế mời ông Vũ Văn Ba, bà Đinh Thị Duyên, 

ông Nguyễn Văn Chiến, bà Đặng Thị Ngần, ông Vũ Văn Miện và các 

cá nhân có liên quan). 

 - 15 giờ 30: Chủ trì họp Hòa giải tranh chấp đất đai giải quyết đơn 
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kiến nghị của bà Lê Thị Thu (giao phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung, 

tài liệu). 

Thành phần: Các thành viên Hội đồng hòa giải tranh chấp đất đai trên 

địa bàn xã theo Quyết định số736/QĐ-UBND ngày 27/11/2025 của 

UBND xã gồm: bà Bùi Thị Lan, PCT. UBMTTQVN- Bí thư Đoàn 

TNCS HCM, bà Thị KLét, PCT. UBMTTQVN - Chủ tịch Hội LHPN; 

ông Nguyễn Văn Kiện - PCT. UBMTTQVN - Chủ tịch Hội Nông dân; 

ông Nguyễn Đức Huân - PCT. UBMTTQVN – Chủ tịch Hội CCB; bà 

Nguyễn Thị Hồng Hạnh - TP Kinh tế; ông Nguyễn Thế Hoàng - CVP 

HĐND và UBND xã; bà Nguyễn Thị Thanh – CC. VP HĐND-UBND 

xã; bà Đoàn Thị Thanh Hoài - CC. Phòng Văn hóa - Xã hội; ông Trần 

Ngọc Thắng - CC. Phòng Kinh tế; ông Vũ Xuân Bàn - Trưởng ấp Long 

Bình (giao Phòng Kinh tế mời bà Lê Thị Thu, bà Nguyễn Thị Đông, 

ông Phan Thanh Hậu và các cá nhân có liên quan). 

 Địa điểm: tại Hội trường UBND xã. 

THỨ NĂM (15/01)  

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Họp 

Thường trực Đảng ủy, phiên thứ 24/2025.  

Nội dung: 

1. Văn phòng Đảng ủy trình/báo cáo: (1) Triển khai thực hiện Kế 

hoạch số 38-KH/TU, ngày 04/01/2026 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về 

chuyển đổi số trong các cơ quan Đảng. (2). Kế hoạch triển khai thực 

hiện Quy định số 338-QĐ/TW, ngày 09/7/2025 của Ban Bí thư về thực 

hiện thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử trong các cơ 

quan đảng xã Tân Quan. (3) Chỉ thị Tết Nguyên đán Bính Ngọ năm 

2026. 

2. Ban Xây dựng Đảng trình/báo cáo: Công tác cán bộ 

3. UBND xã trình/báo cáo: (1) Xin chủ trương bổ sung kinh phí giao 

chỉ tiêu kế hoạch nguồn vốn khai thác tại địa phương qua Ngân hàng 

chính sách xã hội  năm 2026 (giao phòng Kinh tế chuẩn bị tài liệu). 

(2) Kế hoạch tổ chức các hoạt động mừng Đảng mừng xuân Bính Ngọ. 

(3) Kế hoạch tổ chức Đại hội thể dục thể thao xã Tân Quan lần thứ I 

năm 2026 tiến tới Đại hội thể dục thể thao tỉnh Đồng Nai lần thứ I năm 

2025 (giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung, tài liệu). 

4. Chi bộ công an xã trình/báo cáo: Kế hoạch về công tác đảm bảo 

ANTT năm 2026. 

Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại phòng họp B – Đảng ủy. 

2. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: dự Hội nghị tổng kết công 

tác bảo đảm an toàn thực phẩm năm 2025 thuộc lĩnh vực y tế và triển 

khai phương hướng, nhiệm vụ năm 2026. 
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Cùng dự: Lãnh đạo phòng Văn hóa - Xã hội. 

Thời gian, địa điểm: 8 giờ 30 phút, tại Khách sạn Đồng Nai (địa chỉ: 

Số 57, đường Phạm Văn Thuận, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai). 

Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73. 

3. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Làm việc tại 

trụ sở. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, Phó 

Chủ UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự làm việc đoàn kiểm tra thực hiện 

giải ngân nguồn vốn chương trình mục tiêu quốc gia phát triển kinh tế 

- xã hội vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi năm 2025 và 

nguồn vốn các năm trước chuyển sang (giao phòng Văn hóa – Xã hội 

chủ trì chuẩn bị nội dung, tài liệu, chương trình).  

 Thành phần: Thủ trưởng các đơn vị: Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa 

- Xã hội, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp, Văn phòng: LĐVP, công chức 

Ngô Thị Ánh. 

 Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường UBND xã. 

 2. Phó Chủ UBND xã Bùi Duy Dũng: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy, 

phiên thứ 23/2025. 

Nội dung: 

1. Văn phòng Đảng ủy trình/báo cáo: (1) Triển khai thực hiện Kế 

hoạch số 38-KH/TU, ngày 04/01/2026 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về 

chuyển đổi số trong các cơ quan Đảng. (2). Kế hoạch triển khai thực 

hiện Quy định số 338-QĐ/TW, ngày 09/7/2025 của Ban Bí thư về thực 

hiện thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử trong các cơ 

quan đảng xã Tân Quan. (3) Chỉ thị Tết Nguyên đán Bính Ngọ năm 

2026. 

2. Ban Xây dựng Đảng trình/báo cáo: Công tác cán bộ 

3. UBND xã trình/báo cáo: (1) Xin chủ trương bổ sung kinh phí giao 

chỉ tiêu kế hoạch nguồn vốn khai thác tại địa phương qua Ngân hàng 

chính sách xã hội  năm 2026 (giao phòng Kinh tế chuẩn bị tài liệu). 

(2) Kế hoạch tổ chức các hoạt động mừng Đảng mừng xuân Bính Ngọ. 

(3) Kế hoạch tổ chức Đại hội thể dục thể thao xã Tân Quan lần thứ I 

năm 2026 tiến tới Đại hội thể dục thể thao tỉnh Đồng Nai lần thứ I năm 

2025 (giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung, tài liệu). 

4. Chi bộ công an xã trình/báo cáo: Kế hoạch về công tác đảm bảo 

ANTT năm 2026. 

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại phòng họp B – Đảng ủy. 

 3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam ủy 

quyền lãnh đạo phòng Kinh tế: Dự buổi gặp mặt trang trại, doanh 

nghiệp, cơ sở kinh doanh năm 2026. 

 Thời gian, địa điểm: 14 giờ 30, tại Hội trường UBND xã Tân Hưng. 
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THỨ SÁU (16/01)  

SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: dự Lễ 

ký kết Quy chế phối hợp giữa Tòa án nhân dân khu vực 10 - Đồng Nai 

và Ủy ban nhân dân xã về việc cung cấp thông tin tài liệu, chứng cứ; 

xem xét thẩm định tại chỗ; định giá tài sản; chuyển giao tài liệu, giấy 

tờ trong giải quyết các vụ án. 

  Thời gian, địa điểm: 09 giờ 30, tại Tòa án nhân dân khu vực mời 10 

- Đồng Nai. 

 Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73. 

2. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Đại hội đại biểu Hội 

cựu TNXP xã Tân Quan lần Thứ I, Nhiệm kỳ 2026- 2031. 

Thời gian, địa điểm: 7 giờ 30, tại Hội trường UBND xã. 

3. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Làm việc với 

Trung tâm Phục vụ hành chính công nghe báo cáo kết quả thực hiện 

các nội dung đã giao tại cuộc họp Tuần làm việc thứ 02/2026 (giao 

Trung tâm Phục vụ hành chính công chuẩn bị báo cáo). 

Thành phần: Thủ trưởng các đơn vị: Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa 

- Xã hội, Phó Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công, 

Văn phòng: LĐVP, Công chức Nguyễn Thị Thỉnh. 

Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại phòng tiếp dân xã. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các 

Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Đại hội Đại biểu hội khuyến học xã Tân 

Quan, lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030 (giao Hội khuyến học xã phối 

hợp với phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội dung, chương trình, bài 

phát biểu cho lãnh đạo). 

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường UBND xã. 

THỨ BẢY (17/01)  

SÁNG Chủ tịch UBND xã ủy quyền Phó Giám đốc Trung tâm Phục vụ 

hành chính công: Trực giải quyết hồ sơ hành chính cho nhân dân 

liên quan đến thủ tục hành chính công. 

 Thành phần: Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công và các 

công chức phụ trách tiếp nhận hồ sơ TTHC các lĩnh vực; công chức 

phụ trách công tác Văn thư Văn phòng. 

 Thời gian, địa điểm: 7 giờ 30, tại trụ sở làm việc UBND xã. 

CHIỀU Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Đại hội Đại biểu hội 

LHTN Việt Nam xã Tân Quan, lần thứ nhất I, nhiệm kỳ 2025- 2029. 

                   Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, tại Hội trường UBND xã. 

CHỦ NHẬT (18/01) 
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SÁNG        Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Đại hội đại biểu Hội 

Người Cao tuổi xã Tân Quan lần thứ I, nhiệm kỳ 2026 – 2031. 

                     Thời gian, địa điểm: 7 giờ 30, Hội trường UBND xã. 

CHIỀU 1. Phó Chủ  tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: dự Đại hội đại biểu Hội 

Chữ thập đỏ xã Tân Quan lần thứ I, nhiệm kỳ 2026-2031.  

 Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, Hội trường UBND xã. 

 2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: dự Đại hội đại 

biểu hội Đông y xã Tân Quan lần thứ I, nhiệm kỳ 2025-2031.  

 Thời gian, địa điểm: 14 giờ, 00 tại Hội trường Trường TH&THCS 

Phước An, Ấp Trường Thịnh, xã Tân Quan. 

 Lưu ý: Các đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp 

gửi tài liệu cho người chủ trì, Văn phòng HĐND và UBND xã trước 

tối thiểu 01 ngày để đăng tải tài liệu họp không giấy, đồng thời đến 

trước thời gian họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng 

HĐND và UBND xã chuẩn bị cuộc họp, Hội nghị được chu đáo; các 

thành viên dự họp có mặt tại phòng họp trước 10 phút. 

(Lịch này thay thư mời họp) 

Nơi nhận: 

- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã; 

- CT, các PCT.UBND xã; 

- Ban xây dựng Đảng; UBKT Đảng ủy; 

- Văn phòng Đảng ủy;    

- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;  

- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;  

- Trung tâm PVHCC; các ấp; 

- Các trường: MN, TH, TH&THCS; 

- Website UBND xã; 

- LĐVP, CC: Các khối; 

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

Lê Văn Hồng 
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