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LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 46
 (từ ngày 09/11/2026 đến ngày 15/11/2026)

THỨ HAI (09/11)

SÁNG

Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Thăm, động viên, tặng quà Đội K76 và thắp hương 
cho các anh hùng liệt sĩ.

Thành phần: Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị, phòng chuyên môn, Trung 
tâm Dịch vụ tổng hợp (dự và đưa tin).

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 30, tại ấp Hưng Thạnh, xã Tân Quan.

Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73.

CHIỀU 

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, Phó Chủ 
tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Dự Công bố Nghị quyết thành 
lập Đoàn giám sát và Kế hoạch giám sát của Thường trực HĐND xã.

Thành phần: Lãnh đạo: Phòng Kinh tế, Văn phòng HĐND và UBND xã.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại phòng họp B - Đảng ủy.

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam cùng 
Thường trực Đảng ủy: dự buổi làm việc của Thường trực Thành ủy với 
các cơ quan, đơn vị, địa phương về tiến độ thực hiện Đề án hoàn thiện vị 
trí việc làm, xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương án biên chế 
giai đoạn 2027-2031 bằng hình thức trực tiếp kết hợp trực tuyến. 
Thành phần: Trưởng các phòng chuyên môn, Trung tâm Phục vụ hành 
chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp.

Thời gian địa điểm: 15 giờ 00, tại phòng họp B - Đảng ủy.

3. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Chủ trì họp triển khai công 
tác khám sức khỏe định kỳ, khám sàng lọc miễn phí năm 2026 đối với các 
ấp: Sóc Tranh, Long Bình, Bàu Vàng, Quang Minh (giao Phòng Văn hoá 
- Xã hội phối hợp các đơn vị liên quan chuẩn bị nội dung, tài liệu).
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Mời dự: Các đồng chí Thường vụ Đảng ủy phụ trách các ấp: Sóc Tranh, 
Long Bình, Bàu Vàng, Quang Minh; Chủ tịch Ủy ban MTTQVN xã và 
các đoàn thể chính trị - xã hội xã.

Thành phần: Trưởng Công an xã, Chỉ huy trưởng BCH Quân sự xã, 
Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội, Phụ trách Trạm Y tế xã; Bí thư, Phó Bí 
thư Chi bộ, Trưởng ấp, Phó Trưởng ấp, Trưởng Ban Công tác mặt trận ấp, 
Tổ trưởng Tổ an ninh cơ sở ấp, Ấp đội trưởng các ấp Sóc Tranh, Long 
Bình, Bàu Vàng, Quang Minh; công chức Lê Quốc Công.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường Công an xã.

Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73.

THỨ BA (10/11)

SÁNG

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam và các 
Phó Chủ tịch UBND xã cùng đồng chí Nguyễn Văn Thư - Bí thư Đảng 
ủy, Chủ tịch HĐND xã: Chủ trì Hội nghị đối thoại của người đứng đầu 
cấp ủy, chính quyền với Nhân dân năm 2026.

Thành phần: Theo Lịch Đảng ủy gồm:

- Thường trực Đảng ủy, Thường trực HĐND, UBND xã.  

- Lãnh đạo Ủy ban MTTQVN xã và các tổ chức chính trị - xã hội xã.  

- Lãnh đạo Ban Xây dựng Đảng, UBKT Đảng ủy, Văn phòng Đảng ủy xã. 

- Đại diện lãnh đạo Công an xã, Ban Chỉ huy Quân sự xã; lãnh đạo Phòng 
Kinh tế, Phòng Văn hóa - Xã hội, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; Văn phòng 
HĐND & UBND, Trung tâm Phục vụ hành chính công; Trạm Y tế, Trung 
tâm Dịch vụ tổng hợp (dự và đưa tin); 

- Đại diện các Hội quần chúng do Đảng và Nhà nước giao nhiệm vụ: Hội 
Người cao tuổi, Hội Khuyến học, Hội Chữ thập đỏ, Hội Cựu Thanh niên 
xung phòng, Hội Đông y, Hội Liên hiệp Thanh niên, Hội Cựu Công an 
nhân dân.

- Các cá nhân tiêu biểu, người có uy tín và đại diện các tầng lớp Nhân dân.       

-  Bí thư chi bộ ấp, trưởng ấp, trưởng ban công tác mặt trận ấp.

- Các chi bộ ấp, mỗi chi bộ mời đại diện 02 hộ dân trên địa bàn.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút tại Hội trường UBND xã.
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CHIỀU 

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Chủ trì triển khai công tác bầu cử Trưởng ấp (giao 
Phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội dung, tài liệu). 

Mời dự: Các đồng chí Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy được giao phụ 
trách địa bàn các ấp; Trưởng ban Xây dựng Đảng, Chủ tịch Ủy ban 
MTTQVN xã. 

Thành phần: Lãnh đạo các đơn vị: Phòng Văn hóa - Xã hội, Phòng Kinh 
tế, Văn phòng HĐND và UBND xã, Công an xã, Ban Chỉ huy Quân sự 
xã; Bí thư chi bộ, Trưởng ấp, Trưởng ban Công tác Mặt trận các ấp trên 
địa bàn xã; LĐVP, công chức Ngô Thị Ánh.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường UBND xã.

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam; các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Nghe Phòng Kinh tế báo cáo nội dung liên quan đến 
công tác chuẩn bị kế hoạch đầu tư công năm 2027 (giao Phòng Kinh tế 
chuẩn bị nội dung, tài liệu).

Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế, Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội, 
Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã.

Thời gian, địa điểm: 15 giờ 30 phút, tại Hội trường UBND xã.

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam; các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Nghe Phòng Kinh tế báo cáo tiến độ thực hiện 
Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng Nông thôn mới (giao Phòng 
Kinh tế chuẩn bị nội dung, tài liệu).

Thành phần: Các thành viên Ban chỉ đạo theo Quyết định số 1068/QĐ-
UBND ngày 27/7/2026 của Chủ tịch UBND xã gồm: Bà Bùi Thị Thanh 
Xuân - Chủ tịch UBMTTQVN xã, Ông Nguyễn Văn Kiện - PCT. 
UBMTTQVN xã - CT. Hội Nông dân, Bà Thị KLét - PCT. UBMTTQVN 
xã - CT. Hội LHPN. Đại diện Đoàn TN; Trưởng phòng Kinh tế; Chánh 
Văn phòng HĐND và UBND xã, Trưởng Phòng Văn hóa - Xã hội, Trưởng 
Công an xã, Trưởng Ban CHQS xã, Giám đốc Trung tâm Dịch vụ tổng 
hợp; Trung tâm Phục vụ hành chính công; Trạm Y tế xã; công chức 
Nguyễn Thị Thỉnh.

Thời gian, địa điểm: 16 giờ 00 phút, tại Hội trường UBND xã.
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THỨ TƯ (11/11)

SÁNG  

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Làm việc 
tại trụ sở.

2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Tiếp xúc cử tri 
trước kỳ họp thường lệ cuối năm 2026 của HĐND xã Tân Quan khoá XIII, 
nhiệm kỳ 2026 - 2031.

Thành phần: Đại diện Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị, phòng chuyên môn, 
Trung tâm thuộc xã; Công an xã, BCH Quân sự xã.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Nhà Văn hóa ấp Tổng Cui.

3. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Chủ trì làm việc với Trạm Y 
tế về công tác khám sức khỏe toàn dân (giao Trạm Y tế chuẩn bị nội dung 
báo cáo).

Thành phần: Lãnh đạo phòng Văn hóa – Xã hội; toàn thể viên chức Trạm 
Y tế xã; LĐVP, công chức Lê Quốc Công.

Thời gian, địa điểm: 8 giờ 00, tại Trạm Y tế.

CHIỀU  

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Dự Ngày 
hội Đại đoàn kết toàn dân tộc tại khu dân cư ấp Quản Lợi, xã Tân
Quan. 

Cùng dự: Phó Chánh Văn phòng HĐND và UBND.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ, 00 phút, tại Nhà Văn hóa ấp Quản Lợi.

Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73.

2. Các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Lễ trao tặng Huy hiệu Đảng đợt 
07/11/2026.

Thành phần: theo lịch Đảng ủy, gồm: Các đồng chí Ban Chấp hành Đảng 
bộ xã, đảng viên được tặng Huy hiệu Đảng (04 đồng chí), Bí thư, Phó Bí 
thư các chi bộ, đảng bộ trực thuộc Đảng ủy xã, toàn thể đảng viên các Chi 
bộ: ấp Văn Hiên, Núi Gió, Xa Trạch.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường UBND xã.

THỨ NĂM (12/11)
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SÁNG  

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Tiếp xúc 
cử tri trước kỳ họp thường lệ cuối năm 2026 của HĐND xã Tân Quan 
khoá XIII, nhiệm kỳ 2026 - 2031.

Thành phần: Đại diện Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị, phòng chuyên môn, 
Trung tâm thuộc xã; Công an xã, BCH Quân sự xã.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Nhà Văn hóa ấp Quản Lợi.

2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Tham dự Hội nghị 
tháo gỡ khó khăn trong giải thể HTX ngưng hoạt động và đăng ký vướng 
mắc, kiến nghị của địa phương.

Cùng dự: Lãnh đạo Phòng Kinh tế.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Trung tâm Hội nghị và tiệc cưới 
Sen Vàng (số 105B, đường Hà Huy Giáp, phường Trấn Biên, thành phố 
Đồng Nai).

Phương tiện: Xe biển số 93A - 005.73.

3. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng cùng đồng chí Nguyễn Văn 
Thư - Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã: Làm việc với cấp ủy chi bộ, 
ban ấp, ban công tác Mặt trận ấp Quang Minh Nắm tình hình cơ sở, trao 
đổi những vấn đề cần quan tâm trong công tác lãnh đạo, chỉ đạo của chi 
bộ và tình hình tư tưởng trong cán bộ, đảng viên, Nhân dân trong công tác 
bầu trưởng ấp trên địa bàn xã (giao phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội 
dung, chương trình làm việc).

Thành phần: Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại Khu dân cư ấp Quang Minh.

CHIỀU  

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, Phó Chủ 
tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Chủ trì Công bố và trao Quyết định bổ 
nhiệm nhân sự trường học (giao Phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội 
dung, tài liệu).

Mời dự: Lãnh đạo Ban xây dựng Đảng.
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Thành phần: Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội, Ban Giám hiệu Trường 
TH&THCS Phước An, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp (dự và đưa tin). 

Thời gian, địa điểm: 15 giờ 30 phút, tại Hội trường UBND xã.

2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Làm việc tại trụ sở.

3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam giao 
Chánh Văn phòng HĐND và UBND: dự họp về hướng dẫn quy trình thủ 
tục đầu tư, tạm ứng, tiếp nhận kinh phí và thanh quyết toán các công trình 
sử dụng từ nguồn kinh phí Quỹ Phòng chống thiên tai.

Cùng dự: Kế toán Văn phòng.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường Quỹ Nông nghiệp và 
Môi trường, số 236 đường Phan Trung, phường Tam Hiệp, thành phố 
Đồng Nai. 

THỨ SÁU (13/11)

SÁNG  

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam: Họp 
Thường trực Đảng ủy (phiên 40).

Nội dung: Ban xây dựng đảng trình/báo cáo: Thông qua vị trí việc làm 
trên địa bàn xã.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút, tại phòng họp B - Đảng ủy.

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy (phiên 40).

Nội dung: Ban xây dựng đảng trình/báo cáo: Thông qua vị trí việc làm 
trên địa bàn xã.

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 30 phút, tại phòng họp B - Đảng ủy

3. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: dự Chương trình phát động 
Tháng hành động vì bình đẳng giới và phòng ngừa, ứng phó với bạo lực 
trên cơ sở giới trên địa bàn xã Tân Quan năm 2026 (giao phòng Văn hóa 
– Xã hội chuẩn bị nội dung chương trình và bài phát biểu).

Thành phần: 

Kính mời dự: lãnh đạo Ban Thường vụ Đảng uỷ, Thường trực HĐND - 
UBND - UB.MTTQVN xã;
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+ Thành viên Ban Vì sự tiến bộ phụ nữ xã Tân Quan;

+ Thành viên Nơi tạm lánh hỗ trợ người bị bạo lực trên cơ sở giới và bạo

lực gia đình trên địa bàn xã Tân Quan;

+ Đại diện lãnh đạo các phòng, ban, ngành xã;

+ Đại diện Ban Giám hiệu 6 trường học;

+ Trưởng 12 ấp;

+ Chi hội trưởng hoặc chi hội phó Chi hội Phụ nữ 12/12 ấp;

+ 100% Bí thư Chi đoàn trên địa bàn xã;

+ 20 Hội viên, phụ nữ trên địa bàn xã;

+ 20 đoàn viên, thanh niên trên địa bàn xã.

(Giao Hội LHPN triệu tập hội viên hội phụ nữ, Đoàn Thanh niên triệu tập 
ĐVTN).

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 phút tại Hội trường UBND xã Tân Quan.

CHIỀU: 

1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Nguyễn Hồ Nam, các Phó 
Chủ tịch UBND xã: Chủ trì họp Hội đồng thi đua khen thưởng xã Tân 
Quan Xét khen thưởng cấp nhà nước ngành giáo dục đợt 2 năm 2026. 
(giao Phòng Văn hoá - Xã hội chuẩn bị nội dung, tài liệu).

Thành phần: Các ông (bà) là Thành viên Hội đồng Thi đua, Khen thưởng 
xã theo Quyết định số 61/QĐ-UBND ngày 21/7/2025 của UBND xã gồm: 
Ông Bùi Duy Dũng - Phó Chủ tịch UBND xã; Bà Nguyễn Thị Cẩm Giang 
- Phó Chủ tịch UBND xã; Bà Trần Thị Diệp Minh - Trưởng phòng Phòng 
Văn hoá - Xã hội; Bà Bùi Thị Thanh Xuân - Chủ tịch UBMTTQVN xã; 
Bà Bao Thị Kiều Thu - Trưởng Ban Xây dựng Đảng; Ông Giang Thành 
Được - Chủ nhiệm UBKT Đảng uỷ; Bà Trịnh Thị Nga - Trưởng Công an 
xã; Ông Nguyễn Thế Hoàng - Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; Bà 
Nguyễn Thị Hồng Hạnh - Trưởng Phòng Kinh tế; Bà Đoàn Thị Thanh 
Hoài - Công chức Phòng Văn hoá - Xã hội.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 phút, tại Hội trường UBND xã.

2. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: chủ trì họp Hội đồng xét thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên 2026 (giao phòng Văn hóa – Xã 
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hội chuẩn bị nội dung).

Thành phần: Bà Trần Thị Diệp Minh - Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội; 
Bà Hồ Thị Hoa - Công chức phòng Văn hóa - Xã hội; ông Hồ Thế Chuân 
- Hiệu trưởng Trường TH&THCS Phước An; ông Lê Cao Đằng – Hiệu 
trưởng Trường TH&THCS Tân Lợi; Ông Trần Văn Xuân – Phó Hiệu 
trưởng Trường TH&THCS Tân Quan; Bà Vũ Thị Hải Yến – Phó Hiệu 
trưởng Trường MN Phước An.

Thời gian, địa điểm: 15 giờ 30, tại Hội trường UBND xã.

THỨ BẢY (14/11) 

SÁNG   

1. Chủ tịch UBND xã ủy quyền Phó Giám đốc phụ trách Trung tâm 
Phục vụ hành chính công: Trực giải quyết hồ sơ hành chính cho nhân 
dân liên quan đến thủ tục hành chính công.

Thành phần: Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công và các công 
chức phụ trách tiếp nhận hồ sơ TTHC các lĩnh vực; công chức phụ trách 
và Văn thư Văn phòng.

Thời gian, địa điểm: 07 giờ 30, tại trụ sở làm việc UBND xã.

2. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: dự và làm việc với các đồng 
chí trong Chi ủy Chi bộ Trường THPT Trần Phú.

Cùng dự: Ông Trần Văn Quang - CHT BCH Quân sự xã, Phó Chánh Văn 
phòng HĐND và UBND.

Thời gian, địa điểm: 8 giờ 30, tại Trường THPT Trần Phú.

CHỦ NHẬT (15/11) 

CHIỀU: 

1. Phó Chủ tịch UBND xã Bùi Duy Dũng: Dự Ngày hội Đại đoàn kết 
toàn dân tộc tại khu dân cư tại nhà Văn hóa Núi Gió.

Cùng dự: Lãnh đạo phòng Văn hóa - Xã hội.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Khu dân cư ấp Núi Gió, xã Tân Quan.

2. Phó Chủ tịch UBND xã Nguyễn Thị Cẩm Giang: Dự Ngày hội Đại 
đoàn kết toàn dân tộc tại khu dân cư tại nhà văn hóa Trường An.
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Cùng dự: Lãnh đạo phòng Kinh tế.

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Khu dân cư ấp Trường An.

Lưu ý: Các đơn vị được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi 
tài liệu cho người chủ trì, Văn phòng HĐND và UBND xã trước tối thiểu 
01 ngày để đăng tải tài liệu họp không giấy, đồng thời đến trước thời gian 
họp, Hội nghị 15 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã 
chuẩn bị cuộc họp, Hội nghị được chu đáo; các thành viên dự họp có mặt 
tại phòng họp trước 10 phút.

(Lịch này thay thư mời họp)

Nơi nhận:

- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã;
- CT, các PCT.UBND xã;
- Ban xây dựng Đảng; UBKT Đảng ủy;
- Văn phòng Đảng ủy;
- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;
- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;
- Trung tâm PVHCC; các ấp;
- Các trường: MN, TH, TH&THCS;
- Website UBND xã;
- LĐVP, CC: Các khối;
- Lưu: VT.

TL. CHỦ TỊCH
KT. CHÁNH VĂN PHÒNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Lê Văn Hồng
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